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[보고서 예시]

20○○년도 공공기관 지정 관련 현황 조사 추진 개요

①20○○.11.2(월) / ○○○○ 담당관실

□ 추진 배경

ㅇ공공기관의 운영에 관한 법률 제6조에 따라 20○○년도 공공기관신규 지정 · 지정 해제 · 변경 지정 추진

*20○○년 현재 ②동법에 의해 지정된 ③우리 부 소관 공공기관의 수는 28개

□ 조사 대상 기관 선정 기준(붙임 2 ④p21 참고)

ㅇ20○○~20○○년도 지정 시의 현황 조사 대상 기관(붙임 참고자료)은 원칙적으로 포함

- 현재공공기관이 아닌 정부 유관 단체의 경우에도 공공기관 요건에 해당한다고 ⑤판단 시 조사 대상 기관에 포함 요망

ㅇ위 조사 시 누락된 기관, ⑥20○○,  1월 이후 신설 및 통합 기관을 추가

ㅇ20○○년도 지정 이후 요건 변동(지분 매각 등)으로 인해 공공기관 요건에 해당하지 않게 된 기관은 사유를 ⑦소명하고 대상에서 제외

□ 조치사항 (⑧주관부서 및 조사 대상 기관 붙임2 ⑨p26~29 참고)

ㅇ ⑩각 조사 대상 기관 주관 부서별로 소관 조사 대상 기관에 공문을 넘기고, 담당자 교육(11. 6. 15:00, ○○○○부 대강당)에 참석 통보

ㅇ 조사 대상 기관은 직전 3개년 결산서를 11. 9.(월)까지 ○○○○부로 ⑪기일을 엄수하여 ⑫지급 제출하시기 바람.(실·국별 선임과 취합)

[바로 쓰기]

[표현]

②  동법에 의해 → 이 법에 따라

⑤  판단 시 조사 대상 기관에 포함 요망 → 판단되면 조사 대상 기관에 포함하기 바람

· 될수있으면 쉬운 말을 쓰고 표현을 좀 더 부드럽고 친절하게 바꿀 필요가 있다.

⑤  우리 부 소관 → 우리 부가 맡은

· 쉽게 표현한다.

⑤  20○○.1월 이후 신설 및 통합기관을 추가

→ 20○○. 1. 이후 신설되거나 통합된 기관 추가
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→ 20○○. 1. 이후 신설되거나 통합된 기관 추가

· 여기에서 맞은 선택을 나타내는 '-거나'로 바꾸는 것이 자연스럽다.

⑧  주관 부서 및 조사 대상 기관 → 주관 부서와 조사 대상 기관

· '및'은 '와'로 바꿔 쓰는 것이 더 자연스럽다.

⑩  각 조사 대상 기관 주관 부서별로 소관 조사 대상 기관에 공문을 넘기고

→ 조사를 주관하는 부서별로 조사 대상이 되는 기관에 공문을 넘기고

· 의미가 분명하게 전달되도록 적절한 동사나 조사를 넣어 다듬는다.

[낱말]

④p21 → 21쪽

③  p26~29 → 26~29쪽

· 외국 문자는 쓰지 않고 우리말로 바꾸어 한글로 적는다.

⑦  소명하고 → 밝히고

⑪ 기일을 엄수하여 → 날짜를 지켜

⑫ 지급 →속히

• 될 수 있으면 어려운 한자말을 피하고 쉬운 말을 쓴다.

[맞춤법]

①20○○.11.2 → 20○○. 11. 2.

· 연월일 뒤에 마침표를 쓸 때는 '일'을 나타내는 숫자 뒤에도 마침표를 찍는다.

출처 개정 한눈에 알아보는 공공언어 바로쓰기 (국립국어원)
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