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[기안문 예시]

국립국어원 사람이 있는 문화 국립국어원

수신자 : 수신자 참조

(경유)

제 목 : 공공기관 지방 이전 계획의 차질 없는 이행 협조 요청

1. ○○○○부 ○○○○과-○○○○(20○○. 11. 2.) 관련 문서입니다.

2 . ○○○○부는 「국가균형발전 특별법」 제18조에 따라 수립된 「공공기관

지방 이전 계획」 및 「공공기관 지방 이전에 따른 혁신 도시 건설 및 지원에 관한

특별법」에 따라 ❶157개 수도권 소재 공공기관의 지방 이전을 추진하고 있으며,

「지역발전정책 추진 전략 보고 회의」 등에서 여러 차례 공공기관의 지방 이전에 대한

확고한 추진 의지를 밝힌 바 있습니다.

3 . ❷그리고, 최근 혁신 도시 건설 사업의 지연 및 중단 우려 등이 제기되고

있습니다만, 「혁신 도시 관계 시도 부지사 회의」에서 확인된 바와 같이 ○○○○
부는 혁신 도시 건설 및 공공기관 지방 이전 사업을 최초 계획대로 추진한다는

점을 다시 한번 명확히 밝힙니다.

4 . 이와 관련하여, 해당 실국에서는 이전 ❸목표 년도까지 지방 이전이 ❹차질없이

추진될 수 있도록 지방 이전 대상 산하 공공기관이 부지 매입비, 건축 설계비,

청사 신축비 등 지방 이전과 관련한 내년도 예산을 확보토록 조치하여 주시기

바라며, 이전 기관에 대한 지도·감독을 철저히 하는 등 후속 조치를 적극적으로

해 주시기 바랍니다.

5. 아울러, ❺동 건은 공공기관 예산 조기 집행과 직결된 사항이므로 신속히 검토하여

우리 부가 상반기 중에 조기 집행 ❻계획을 달성할 수 있도록 협조하여 주시기

바랍니다. ❼끝
(http://www.gangjin.go.kr)



바랍니다. ❼끝

[바로 쓰기]

[맞춤법]

❷ 그리고, → 그리고

• 일반적으로 쓰이는 접속어(그러나, 그러므로, 그리고, 그런데 등) 뒤에는 쉼표를 쓰지 않는 것이 원칙이다.

❸ 목표 년도 → 목표 연도

• ‘연도’는 두음법칙에 따라 ‘연도’로 적어야 한다.

❼ 끝 → 끝.

• 문서의 마지막에 쓰는 ‘끝’ 뒤에는 마침표를 찍는다.

[띄어쓰기]

❹ 차질없이 → 차질 없이

• ‘관계없다’나 ‘관계있다’와 같은 일부 단어를 제외하고 ‘없다’,  ‘있다’는 앞말과 띄어 쓴다.

※ 붙여 쓰는 ‘없다’: 거침없다, 경황없다, 관계없다, 그지없다, 기탄없다, 까딱없다, 꼼짝없다, 꾸밈없다,

끄떡없다, 끊임없다, 끝없다, 난데없다, 느닷없다, 다름없다, 더없다, 덧없다, 두말없다, 두서없다,

뜬금없다, 막힘없다, 맛없다, 문제없다, 버릇없다, 변함없다, 보잘것없다, 볼품없다, 부질없다, 빈틈없다,

사정없다, 상관없다, 서슴없다, 소용없다, 수없다, 숨김없다, 쓸데없다, 쓸모없다, 아낌없다, 어김없다,

어림없다, 여지없다, 염치없다, 영락없다, 재미없다, 정신없다, 주책없다, 철없다, 터무니없다, 틀림없다,

하염없다, 형편없다

※ 붙여 쓰는 ‘있다’: 가만있다, 값있다, 관계있다, 뜻있다, 맛있다, 멋있다, 빛있다, 상관있다, 재미있다, 지멸있다

[낱말]

❺ 동 건은 → 이 건은

• ‘동’이라는 한자어 대신에 순우리말 ‘이’를 쓰면 더 이해하기 쉽다.

❻ 계획을 달성할 수 있도록 → 계획을 이행할 수 있도록 / 목표를 달성할 수 있도록

• 계획은 ‘이행’하는 것이고 목표는 ‘달성’하는 것이다. ‘계획’이 목적어이면 ‘이행하다’를, ‘목표’가 목적어이면 ‘달성하다’를 쓴다.

[표현]

❶ 157개 수도권 소재 공공기관의 지방 이전을 추진하고 있으며 → 수도권에 있는 157개

공공기관을 지방으로 이전하는 일을 추진하고 있으며

• 조사를 적절하게 사용한 표현이 이해하기 쉽고 자연스럽다.

출처 개정 한눈에 알아보는 공공언어 바로쓰기 (국립국어원)
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